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Hercegovacko-neretvanskog kantona

MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
NAUKE, KULTURE I SPORTA

61

Na osnovu ¢lana 15. 1 129. Zakona o visokom
obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskom kantonu
(,,Sluzbene novine HNK*, broj: 04/12), Ministarstvo
obrazovanja, nauke, kulture i sporta,donosi

PRAVILNIK
O RADU KOMISIJE MATICARA

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom reguliSe se imenovanje
komisije mati¢ara (u daljnjem tekstu: Komisija),
kalendar aktivnosti za donoSenje akta o osnivanju
visokoskolske ustanove, rok za provjeru uslova,
datum pocetka rada visokoSkolske ustanove,
obavljanje poslova i podnosenje izvjestaja.

Clan 2.
(Odluka o imenovanju Komisije)

Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta
Hercegovacko-neretvanskog kantona (u daljnjem
tekstu: Ministarstvo) donosi odluku o davanju
saglasnosti na elaborat o osnivanju visokoskolske
ustanove, a nakon usvojenog elaborata osnivac/i
imenuje/u Komisiju.

Clan 3.
(Rok za imenovanje Komisije)
Komisija se imenuje najkasnije u roku od trideset
(30) dana od dana donosenja odluke Ministarstva o
davanju saglasnosti na elaborat.

Clan 4.
(Sadrzaj akta o imenovanju Komisije)
Akt o imenovanju Komisije sadrzi:
1. naziv visokoskolske ustanove koja se osniva;
2.ime i prezime ¢lanova Komisije s podacima o
zvanju i poslu koji obavljaju;
3. rok za donoSenje akta o osnivanju visokoskolske
ustanove;
4. zada¢e Komisije i
5. rok za podnosenje izvjestaja.

Clan 5.
(Sastav Komisije)
Komisija se sastoji od pet (5) ¢lanova a imenuje
je osnivac/i.




22. februar, 2013.

SLUZBENE NOVINE

Broj 1 - Strana 55

Hercegovacko-neretvanskog kantona

Clanovi Komisije imenuju se iz reda nastavnika
univerziteta ili visoke Skole iz nauc¢nog i stru¢nog
podrucja za koje se osniva visokoskolska ustanova, a
jedan ¢lan Komisije je, u pravilu, pravne struke koji
posebno vodi racuna o provodenju zakonitosti.

Clan 6.
(Akt o osnivanju)

Osnivac/i donosi/e akt o osnivanju visokoskolske
ustanove najkasnije u roku od Sezdeset (60) dana od
dana usvajanja elaborata o osnivanju visokoskolske
ustanove.

Clan 7.
(Sadrzaj akta o osnivanju)

Akt o osnivanju visokoskolske ustanove sadrzi:

a) naziv osnivaca/suosnivaca;

b) naziv i sjediSte visokoskolske ustanove;

¢) djelatnost visokoskolske ustanove;

d) iznos sredstava za osnivanje, pocetak rada i
nacin njihovog osiguravanja;

e) izvori 1 nacin osiguravanja sredstava za rad
visokoSkolske ustanove;

f) odgovarajucéi prostor;

g) potrebno akademsko osoblje;

h) nacin raspolaganja viskom prihoda nad
rashodima i nadin na koji se pokriva visak
rashoda nad prihodima;

i) prava, obveze i odgovornost visokoskolske
ustanove u pravnom prometu;

j)osoba koja ¢e do imenovanja rukovodioca
predstavljati i zastupati visokoskolsku ustanovu
i njena ovlastenja i odgovornosti;

k) rok za donoSenje statuta, imenovanje tijela
upravljanja i rukovodenja visokoskolskom
ustanovom i

1) druga pitanja od znacaja za rad visokoskolske
ustanove.

Clan 8.
(Sazivanje sjednica)
Rad Komisije odvija se na sjednicama, u
prostorijama koje osigurava/ju osnivac/i.
Konstituirajuéu sjednicu saziva najstariji ¢lan
Komisije, a na istoj se bira predsjednik i njegov
zamjenik.

Clan 9.
(Poslovnik o radu Komisije)

Komisija donosi poslovnik kojim se reguliSe nacin
sazivanja sjednica, rad na sjednicama, dinamika
poslova, donoSenje izvijestaja o radu i drugo bitno za
obavljanje poslova.

Clan 10.
(Poslovi Komisije)

Komisija obavlja sljedece poslove:

a) donosi nastavni plan i program,;

b) donosi op¢i akt o pravilima studiranja;

c) objavljuje konkurs i vrSi izbor nastavnika
1 saradnika za sve uZe naucne, odnosno
umjetnicke oblasti ili nastavne predmete za
predvidene godine studija u skladu sa Uredbom
o kriterijima, standardima i normativima
u visokom obrazovanju u  Hercegovacko-
neretvanskom kantonu;

d) utvrduje prijedlog statuta;

e) objavljuje konkurs i vrsi izbor ¢lanova upravnog

odbora;

f) predlaze broj studenata za upis u prvu godinu
studija i

g) prati proces ispunjavanja drugih uslova

neophodnih za pocetak rada i daljnji rad
visokoskolske ustanove koja se osniva.

Clan 11.
(Izbor akademskog osoblja)

Postupak 1 uvjeti izbora u nauc¢no-nastavna i
umjetnicko-nastavna zvanja na univerzitetu, nastavna
i umjetnicka zvanja na visokoj Skoli, obavljaju se u
skladu s ¢lancima 62., 64., 69., 70., 71.174. Zakona o
visokom obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskom
kantonu.

Clan 12.
(Sadrzaj zapisnika)
O radu komisije vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice, dan odrzavanja
i pocetak sjednice, dnevni red, imena i prezimena
odsutnih ¢lanova, odluke, zakljucke i drugo bitno za
osnivanje i pocetak rada visokoskolske ustanove.

Clan 13.
(Rad i odluc¢ivanje Komisije)
Komisija moze raditi ako sjednici prisustvuje
vecina od ukupnog broja ¢lanova.
Odluke su pravovaljane kada se za iste izjasni
vecina od ukupnog broja ¢lanova Komisije.

Clan 14.
(Izvjestaj Komisije)
Po obavljenim poslovima Komisija podnosi
izvjestaj.
Izvjestaj sadrzi:
- donesene nastavne planove i programe;
- pravila-pravilnik o studiranju;
- popis izabranih nastavnika i saradnika;
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- prijedlog statuta;

- prijedlog plana upisa studenata;

- ispunjenost uslova iz Uredbe o kriterijima,
standardima 1 normativima u  visokom
obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskom
kantonu;

- prijedlog datuma provjere ispunjenosti uslova za
rad i poCetak rada visokoskolske ustanove i

- drugo bitno za osnivanje i pocetak rada
visokoskolske ustanove.

Clan 15.
( Dostava izvjestaja i prestanak rada Komisije)
Izvjestaj o radu dostavlja se najkasnije u roku od
Sezdeset (60) dana od dana imenovanja Komisije.
Usvajanjem izvjeStaja o radu od strane osnivaca
Komisija prestaje sa radom.

Clan 16.
(Sredstva za rad)
Sredstva za rad Komisije osiguravaju osnivaé/i
u skladu sa finansijskim propisima i posebnim
odlukama Ministarstva.

Clan 17.
(Prestanak vazenja ranijih propisa)

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika
na prostoru Hercegovacko-neretvanskog kantona
prestaju vaziti svi dosada$nji propisi koji su se
odnosili na rad Komisije.

Clan 18.
(Stupanje Pravilnika na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od
dana objave u ,,SluZzbenim novinama Hercegovacko-
neretvanskog kantona“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i

Hercegovacko-neretvanski kanton

Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta

Broj: 05-01-40-3249/12
Mostar, 04.12.2012. godine

MINISTAR
Zlatko Hadziomerovié,s.r.






